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KATEGOERIER AV STYRDOKUMENT

Organiserande

Forklarar, tydliggor och reglerar kommunens roll- och
ansvarsfordelning samt vem som har ratt att fatta beslut.

Normerande

Beskriver kommunens forhallningssatt i en viss fraga eller
ger direktiv for hur nagot ska utforas och syftar till att
styra beteenden utifran en gemensam vardegrund.

Aktiverande

Beskriver vad kommunen vill féréndra eller uppna inom
specifika omraden och syftar till att ge ett uppdrag att
handla pa ett visst satt.

Reglerande

Anger villkoren for kommunal service och vilka krav
kommunen stéller pa de som lever, verkar och vistas i
Nykoping.
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1 NAMNDENS VERKSAMHETSOMRADE

| enlighet med de mal, riktlinjer och ekonomiska ramar som fullméktige i
respektive kommun anger ansvarar namnden for att:

a) utvardera befintlig och framtida anvandning av intern service

b) varda och folja upp de avtal som i mer detalj reglerar samverkan de bada
kommunerna emellan

c) 6vervaka ekonomi, regelefterlevnad och utférande enligt 6verenskomna avtal

Genom utvardering och 6vervakning av uppdragen har ndmnden en uppgift att
folja utvecklingen avseende effektivisering samt har méjlighet att foresla fler
omraden som kan vara aktuella fér samverkan mellan Oxelésunds och Nyképings
kommuner.

Den gemensamma ndmndens uppgift ar att tillse att en kostnadseffektiv,
funktionell och séker intern service med god prestanda och hog tillgénglighet
erhalls. De gemensamma verksamheter som namnden ansvarar for ska leverera
stéd och supporttjanster som upplevs som andamalsenliga.

Tjanster som levereras ska vara anpassade till kommunernas behov och krav samt
félja de riktlinjer som géller for de verksamheter som omfattas av den
gemensamma namnden i Oxelésunds och Nykopings kommuner. Leveransen av
tjianster ska ha tydliga leveranskriterier och tillganglighetsgarantier.

Utéver vad som foljer av lag ska ndmnden tillse att de verksamheter som néamnden
ansvarar for bedrivs i enlighet med detta reglemente och mellan kommunerna
traffade avtal om samverkan.

2 INGAENDE VERKSAMHETER

| Oxeldsunds och Nykdpings gemensamma namnd for intern service ingar IT-
verksamhet.

3 FORANDRING AV NAMNDENS
ANSVARSOMRADE

For att forandra den gemensamma nédmndens ansvarsomrade krévs beslut om nytt
reglemente i Oxeldsunds och Nyképings kommuners fullmaktige.

4 SAMMANTRADEN

Den gemensamma namnden sammantrader pa fysisk eller digital plats, och tid
som namnden bestammer. Sammantrade skall dock ske minst 4 ganger per ar.



5 SAMMANSATTNING

Namnden bestar av 4 (fyra) ledaméter och 4 (fyra) ersattare. Nykopings kommun
utser 2 (tva) ledamoter och 2 (tva) ersattare. Oxeldsunds kommun utser 2 (tva)
ledamoter och 2 (tva) ersattare.

Av kommunallagen foljer att vardkommunen ska utse en ordférande och en vice
ordférande.

6 ERSéTTNING TILL LEDAMOT OCH
ERSATTARE

Respektive kommun betalar ut eventuell ersattning till kommunens ledaméter och
ersattare i namnden.

7 ERSATTARNAS TJANSTGORING

Om en ledamot ar forhindrad att instélla sig till ett sammantréde eller att vidare
delta i ett ssammantrdde ska en ersattare frdn samma kommun som ledamoten
tjanstgora i ledamotens stélle.

En ledamot som instéller sig under ett pagaende sammantrade har ratt att
tjdnstgora dven om en ersattare har tratt in i ledamotens stélle.

En ledamot eller ersattare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav far ater
tjdnstgora sedan arendet har handlagts och jav inte langre foreligger.

Ersattare har ratt att narvara och yttra sig pa sammantrade aven nar de inte
tjanstgor.

8 ANMALAN OM FORHINDER

En ledamot eller ersattare som ar forhindrad att delta i ett sammantrade elleri en
del av ett sammantrade, ska snarast anmala detta till némndens sekreterare.



9 KALLELSE

Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantraden.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgifter om tid och plats for
sammantradet.

Kallelse ska pa lampligt satt tillstéllas varje ledamot och erséattare senast fem dagar
fére sammantrédesdagen.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken
utstrackning handlingar som tillhor ett drende pa foredragningslistan ska bifogas
kallelsen.

| undantagsfall far kallelse ske pa annat séatt.

Nar varken ordférande eller vice ordforande kan kalla till sammantrade ska den till
aldern aldsta ledamoten gora detta.

10 ERSATTARE FOR ORDFORANDE

Om varken ordforande eller vice ordforande kan delta i ett helt sammantrade eller
i en del av ett sammantrade fullgor den till aldern dldste ledamoten ordférandens
uppgifter.

Om ordféranden pa grund av sjukdom eller av annat skal &r férhindrad att fullgora
uppdraget for en langre tid far némnden utse annan ledamot att vara ersattare for
ordféranden. Ersattaren fullgér ordférandens samtliga uppgifter.

11 JUSTERING OCH ANSLAG AV
PROTOKOLL

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen bor redovisas skriftligen innan namnden justerar den.

Namndens protokoll ska anslas pa Oxeldsunds och Nykopings kommuners
anslagstavlor. Anslagstiden raknas fran dagen for det sist anslagna protokollet.
Namndens sekreterare har ansvar for justeringen av protokollet.

12 RESERVATION

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gdra det skriftligt. Motiveringen ska lamnas fére den
tidpunkt som har faststéllts for justering av protokollet.



13 DELGIVNING

Delgivning med ndmnden sker med ordféranden, féredragande eller annan
anstalld som namnden bestammer.

14 UNDERTECKNANDE AV HANDLINGAR

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av namnden ska undertecknas
av ordforanden eller vid forfall for denne av vice ordférande och kontrasigneras av
anstalld som namnden bestdammer.

| dvrigt bestammer ndmnden vem som ska underteckna handlingar.

15 REVISION

Namnden ska granskas av revisorerna i var och en av de samverkande
kommunerna Nykdping och Oxelésund. Fragan om ansvarsfrihet for némnden ska
provas av fullméktige i var och en av de samverkande kommunerna Nyképing och
Oxel6sund.



